negociars

PROGRAMA DE DAGCAO EM PAGAMENTO

Passo a Passo do NEGOCIA RS Via On-line

Saiba como encaminhar a adesdo ao Programa de Dag¢do em Pagamentos

Condigao: somente os municipios que optarem pela Adesao Individual do Programa
Negocia RS podem encaminhar o pedido de forma on-line. A Adesao Coletiva somente
podera ser encaminhada de forma presencial na Secretaria de Articulacdo e Apoio aos
Municipios/SAAM.

Qualquer duvida entre em contato:
* Telefone: (51) 3288-6108/6120
» Email: negociars@saam.rs.gov.br

Tutorial:

Para encaminhar a Adesao Individual do Programa Negocia RS, o municipio precisa
preencher dois formularios em sequéncia de forma on-line para poder encaminhar a
adesao.

O Passo 1 é Formulario de Cadastro e o Passo 2 é Formulario do Pedido de Adeséo.
Antes de ler seguir no tutorial, a sugestao é abri-lo em outra janela ou aba ou imprimir uma
versao para poder efetuar e acompanhar o passo a passo ao mesmo tempo.

Se preferir, pode baixar o arquivo do Tutorial agui que pode ser salvo ou ainda impresso.

Passo 1

Formulario de Cadastro:

Acesse:
https://estado.rs.qgov.br/negocia-rs-cadastro

1. O preenchimento do formulario esta bloqueado. Para poder dar inicio ao processo e
preencher o Formulario de Cadastro é preciso primeiro ter um acesso a uma conta
de identificacdo do cidadao no sistema Gov.br A conta é individual por CPF. Se
VOCé ja possui a conta, é so acessar. Sendo, precisa criar uma conta. As duas


mailto:negociars@saam.rs.gov.br
https://estado.rs.gov.br/negocia-rs-cadastro

opgoes estao indicados em destaque conforme a ilustragdo que segue:
Aviso Importante:

Todos municipios que optarem pela Ades&o Individual do Programa Negocia RS podem encaminhar o
pedido de forma on-line. A Adesao Coletiva somente podera ser encaminhada de forma presencial na
Secretaria de Articulac&e e Apoio aos Municipios/SAAM.

Qualquer duvida entre em contato:

« Telefone: (51) 3288-6108/6120
« Email: negociars@saam.rs.gov.br

Antes de enviar a sua solicitacfo, identifigue-se na conta de acesso Unica do governo.

$ Entrar o0ou Cadastre-se @

2. Caso ja tenha cadastro, pule para a etapa 3. Caso ainda n&o tenha cadastro, clique
em Cadastre-se para abrir a pagina para criar a conta do Gov.br. Na pagina, vocé
vai clicar ou tocar onde a seta indica, conforme a figura que segue:

g V-b © Alte Contraste

Acesse sua conta com

BS Numero do CPF

Caso néo lembre se possui uma conta digite o nimers do
seu CPF mesmo assim para verificar,

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadac que acessa os servicos digitais do governo,

@ Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

[ Duvidas Frequentes

3. Acessando o (Crie sua conta gov.br) vai abrir uma caixa de op¢des para cadastro,
conforme a figura que segue:



Opcdes de cadastro

Selecione uma das opcdes e siga as orientagdes para
criar sua conta govbr.

&Y Validagio Facial no App Meu gov.br

Banco do Brasil

B Internet Banking
BB Numero do CPF
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

Cancelar

Vocé vai optar por uma das 6 opgdes, descritas a seguir:

e Validagao facial no App Meu gov.br
Opcéo feita através do aplicativo do meu gov.br que podem ser baixados gratuitamente na
loja de aplicativos do seu smartphone ou tablet (aparelho celular ou computador de mao)
E s6 seguir as instrugdes.

e Banco do Brasil
Opcao exclusiva para correntistas do Banco do Brasil. basta acessar a opgao e seguir as
instrucoes.

e Internet Banking
Opcéao onde é possivel obter o cédigo de acesso ao gov.br no Internet Banking do seu
banco, caso ele possua o servigo. O Banrisul € um dos bancos que aparece na lista de
opgodes.

e Numero do CPF
Opcao para cadastro utilizando o numero de CPF

e Certificagao Digital
Opgao para quem tem o certificado digital ICP-Brasil

e Certificagao Digital em Nuvem
Opgcao para a criacdo de sua da conta gov.br por meio de certificados digitais em
nuvem.(NeolD, SafelD, BirdID, RemotelD e Vidaas)

Observacgoes:

Em todas as opgdes sera preciso gerar uma senha. Anote bem a mesma e guarde
num local seguro para evitar de esquecer ou que outras pessoas utilizem seus
dados. Ao final desta etapa, é possivel acessar o Gov.BR



E comum vocé ja possuir cadastro e nio lembrar da sua senha. O sistema vai
avisa-lo e encaminhar para a criagdo de uma nova senha. As opg¢des sao as
mesmas do cadastro ou ainda podera receber instru¢ées no seu email e telefone,
caso eles também ja tenham sido cadastrados.

Se o seu cadastro foi efetuado com sucesso ou ja tenha recuperado a sua senha,
siga para opgao 4.

4. Libere o preenchimento do Formulario e Cadastro identificando-se na opgao Entrar,
conforme figura que segue:

Aviso Importante:

Todos municipios que optarem pela Adesao Individual do Programa Negocia RS podem encaminhar o
pedido de forma cn-line. A Ades&o Coletiva somente podera ser encaminhada de forma presencial na
Secretaria de Articulacao e Apoio aos Municipios/SAAM.

Qualquer duvida entre em contato:

« Telefone: (51) 3288-6108/6120
« Email: negociars@saam rs.gov.br

Antes de enviar a sua solicitac&o, identifiqgue-se na conta de acesso lnica do governo.

$ Entrar ou Cadastre-se

5. Apds seguir a opcao Entrar, o sistema vai abrir o acesso ao Gov.br. Identifique-se
com seu CPF e avance pela ordem indicada pelas setas na figura que segue:



govb

B
Uma conta gov.br garante a identificacao de cada

cidadao que acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possui uma conta digite o nimero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF |
2 > D

Banco do Brasil

B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

[ Duvidas Frequentes

Assim que estiver logado com acesso ao sistema, podes encaminhar o
preenchimento a comecar pelos dados do proponente e seguir:

Vocé esta conectado como  Seu Nome aparecera aqui

Dados do Proponente

Municipio

CNPJ

© Alto Contraste

= Sair @ vocé esta logado e podera sair aqui

Logradouro

Bairro

CEP

E-mail Municipio

Telefone Municipio

Nome do
representante legal

Seus dados como Nome, CPF e E-mail ja estardo automaticamente preenchidos.
Sera preciso apenas complementar com seu numero de telefone, nimero de celular
e selecionar o arquivo para anexar a autorizagao assinada pelo prefeito como
representante legal do municipio no Negocia RS e digitalizada em um formato
permitido: Documentos, Apresentagdes, Imagens, PDF. O passo seguinte € s6 enviar

como indicado na imagem que segue:



Nome do Servidor(a) para prestar informacdes sobre o pleito

Demandante Seu nome estara automaticamente aqui
CPF Seu CPF estara automaticamente aqui
E-mail Seu E-mail estara autocaticamente aqui
* Telefone
Celular

$ Anexo Selecionar arquivo

IMaximo de 1 arquivo de até 7MB.
Formatos permitidos: Documentos, Apresentacdes, Imagens, PDF

8. Preenchidos todos requisitos, se ndo houver erro ao enviar o Formulario de
Cadastro, o sistema sera carregado num primeiro momento e em seguida sera
gerado um protocolo, conforme as figuras que seguem:

ENVIANDO FORMULARIO

: N
Enviando mensagem, por favor aguarde. =

FORMULARIO ENVIADO COM SUCESSO

Seu contato foi registrado com sucesso. Anote seu nimero de protocolo:
0/0000 c Seu numero de Protocolo aparecera aqui




9. Anote o numero do protocolo para poder acessar o Formulario de Pedido de adeséao
no Passo 2.

Passo 2
Formulario de Pedido de Adesao
Acesse:

https://estado.rs.gov.br/negocia-rs-pedido

1. Antes de enviar o Pedido de Adeséo, é preciso entrar com seus dados no sistema.
Se vocé ja possui cadastro no portal Gov.br, basta entrar onde indica a seta na
figura que segue:

NEGOCIARS

Formulario de Pedido de Adesao
Aviso Importante:

Todos municipios que optarem pela Adesé&o Individual do Programa Negocia RS podem encaminhar o
pedido de forma on-line. A Adesé&o Coletiva somente podera ser encaminhada de forma presencial na
Secretara de Articulacao e Apoio aos Municipios/SAAM.

Qualquer duavida entre em contato

« Telefone: (51) 3288-61058/6120
« Email negociars@saam rs.gov br

Antes de enviar a sua solicitac&o, identifique-se na conta de acesso Unica do governo.

$ Entrar ou Cadastre-se

Protocolo de

Cadastro - :
Informe agui o protocolo gerado no cadastro

2. Assim que entrar com o seu CPF e senha do Gov.br, vai abrir uma caixa de
preenchimento. Nela vai aparecer seu nome no topo e onde diz “Vocé esta
conectado como:” e onde diz “Demandante”. Também ha dois campos onde
aparecerdo seu CPF e E-mail cadastrado. E preciso entrar primeiro com o niimero
de protocolo informado no preenchimento do Formulario de Cadastro onde a seta
indica na figura que segue:


https://estado.rs.gov.br/negocia-rs-pedido

Vocé esta conectado como  Seu nome aparecera aqui = Sair

E> Protocolo de
Cadastro

Demandante Seu nome aparecera aqui

Informe aqui o protocolo gerado no cadastro

CPF Seu CPF aparecera aqui

E-mail Seu E-mail aparecera aqui

Dados do Crédito

3. A caixa de preenchimento ainda tem outros campos importantes para finalizar seu
pedido. A descrigdo do Crédito (detalhes do crédito), Tipo do Imével (Rural ou
Urbano), Descrigdo do imovel (dados do imdével para dagao), e uma area para
anexar todos os documentos necessarios para finalizar o pedido. Estes documentos
estdo descritos em https://estado.rs.gov.br/negociars
A cada documento anexado, vai aparecer o nome do arquivo e o tamanho do
mesmo em uma lista porque ha uma limitagdo de 10 documentos com até 7 MB
cada.

Atencao! Dica Importante: Ha um limite de no maximo 10 arquivos de até 7MB. A
dica é juntar documentos em um unico arquivo e baixar a resolugéo de arquivos de
imagens para conseguir carregar todos os documentos necessarios.

Qualquer duvida contate a equipe da SAAM.

Se tiver duvida, fagca uma revisdo com a equipe da SAAM antes de enviar, fazendo
contato por Telefone: (51) 3288-6108/6120 ou pelo E-mail:
negociars@saam.rs.gov.br



https://estado.rs.gov.br/negociars
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Apods preencher e anexar todos os documentos € sé enviar.
Confira os campos na figura que segue:

Dados do Crédito

Descricéo do Crédito Digite a descricido da sua demanda

Este campo € de preenchimento obrigatorio.
Dados do Imaével

Tipo da Imével Selecione. . Rural ou Urbano v

Este campo € de preenchimento obrigatorio

Descricéo do Imovel
Descreva a descrigdo do imovel para Dagéao

Este campo € de preenchimento obrigatorio.

$ Anexo Selecionar arquivos

aqui carrega e

x ; Méaximo de 10 arquivos de até 7MB cada.
envia 0§ arquivos

Formatos permitidos: Documentos, Apresentagdes, Planilhas, Imagens, PDF, Audms:
Videos, Vetores

Apos tudo preenchido e anexar todos
documentos, é s6 enviar onde indica a seta.



4. Assim que enviar vai carregar o envio e em seguida confirmar o mesmo com a
mensagem “Formulario Enviado com Sucesso” conforme as figuras que seguem:

ENVIANDO FORMULARIO

I,
Enviando mensagem, por favor aguarde. Ve

FORMULARIO ENVIADO COM SUCESSO

5. Assim que obtiver sucesso no envio, seu pedido estara registrado na Secretaria de
Articulagdo e Apoio aos Municipios. E s6 aguardar o contato da equipe da SAAM ou,
se preferir, fagca contato para avisar que seu pedido foi enviado pelo Cadastro
On-line do Negocia RS.

Telefone: (51) 3288-6108/6120 ou pelo E-mail: negociars@saam.rs.gov.br
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